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1. SCOP
Stabilirea modului in care se vor executa achizitiile prin procedura de Licitatie deschisi in
cadrul UM 02192 Constanta.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de cétre personalul Serviciului achizitii, planificare resurse,
management contracte si marketing precum si al compartimentelor de specialitate care au
responsabilitdti in ceea ce priveste organizarea si derularea procedurilor de achizitii in Academia
Navala ,,Mircea cel Batran™.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea 98/2016 — “Legea privind achizitiile publice”

- H.G. 395/2016 — “Pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din L 98/2016”

- Legea 101/2016 - Legea privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor

4. DEFINITII SI ABREVIERI

ANMB = Academia Navalid “Mircea cel Bétran”;
SMFN = Statul Major al Fortelor Navale;
0.Z.U. = Ordinul de zi pe unitate

S.E.AP = Sistemul electronic de achizitii publice

P.A.A.P  =Programul Anual de Achizitii Publice
D.U.A.LE = Documentul Unic de Achizitii European

5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Autoritatea contractantd are dreptul de a aplica procedura de Licitatie deschisd in conditiile
prevazute la art. 7 alin. (1) din Lege.

”Autoritatea contractantd are obligatia publicarii unui anunf de participare si/sau de
atribuire in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a cdror valoare estimatd,
fard TVA, este egald sau mai mare decdt urmdtoarele praguri valorice:

a) 25.013.925 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrdri;

b) 649.895 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de
servicii;

¢) 1.000.557 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse i de
servicii atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului
Bucuregti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;
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d) 3.376.500 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care

au ca obiect servicii sociale §i alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr. 2”.

Procedura de Licitatie deschisd se desfagoard in urmdatoarele etape:

Etapele procedurii de LICITATIE DESCHISA

Compartimentul responsabil

I. ETAPA DE PLANIFICARE/PREGATIRE

1. Intocmirea referatului de necesitate

2. Intocmirea specificatiilor tehnice (caietul de sarcini)

Compartimentele de specialitate

3. Organizare Consultarea a pietei (dacd este cazul)’

3.1. Publicarea anunfului de consultare a piefei, cu urmdtoarele
elemente:

- denumirea autoritdtii contractante si datele de contact;

- adresa de internet unde sunt publicate informatiile cu privire la
procesul de consultare a pietei

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing

-descrierea necesitatilor obiective si constrangerilor de naturd tehnica,
financiard si/sau contractuald ce caracterizeazd nevoia autoritaii
contractante in raport cu care se organizeazi respectiva consultare

Compartimentele de specialitate

-aspectele supuse consultirii

- termenul pana la care se transmit propunerile persoanelor interesate in
cadrul procesului de consultare

- termenul pani la care se desfigoard procesul de consultare

- descrierea modalitétii de desfigurare a consultarii, respectiv modul in
care se va realiza interactiunea cu operatorii economici ce réspund la
invitatia autoritdtii contractante

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte si
marketing

3.2. Analiza ofertelor depuse

Compartimentele de specialitate

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte si
marketing

3.3. Intocmirea §i publicarea in SEAP a Raportului de consultare a
pietei

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing

4. Intocmire Notd de fundamentare a pretului estimat

5. Intocmire/actualizare P.A.A.P (dacd este cazul)

6. Intocmirea Raportului de initiere a procedurii

7. Intocmirea Strategiei de contractare

8. Intocmirea Deciziei de numire a comisiei de evaluare care se va
publicain 0.Z.U

9. Intocmirea Declaratiei privind persoanele cu functii de decizie in
ceea ce priveste organizarea, derularea g§i finalizarea licitatiei
deschise pentru atribuirea contractului de achizitie publicd

10. Intocmirea Documentatiei de atribuire (Fisa de date, D.U.A.E,
modelele de formulare si draftul de contract, Instructiunile citre
ofertanti)

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing

II. ETAPELE ACHIZITIEI PRIN PROCEDURA DE LICITATIE DESCHISA

1. _Transmiterea spre publicare a anuntului de participare

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing

1.1 Informatii cuprinse in anunt:

a)denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de e-mail ale autorititii contractante;

b)tipul de contract i, dacd este cazul, se precizeazi daci urmeazi sa fie incheiat un acord-cadru;

c)denumirea produselor/serviciilor/lucrérilor care urmeazi sa fie furnizate/prestate/executate si codul/codurile

CPV;

' fn conditiile art. 139 din Lege, autoritatea contractantii poate derula un proces de consultare a pietei, in cazul in care doreste
achizitionarea unor produse/servicii/lucrdri cu grad ridicat de complexitate tehnicd, financiard sau contractuald, ori din domenii cu un
rapid progres tehnologic (art. 18, alin.(1) din HG 395/2016).
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d)valoarea estimat;

e)cantitatea de produse care trebuie furnizaté, daca este cazul;

f)sursa de finantare;

ghtermenul-limita de primire a ofertelor:
- cel putin 35 de zile de la data transmiterii anuntului de participare
- dacd a fost publicat un anunt de intentie, perioada de mai sus se reduce la cel putin 15 zile daci sunt
indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:
= anunful de intenfie a inclus toate informatiile necesare pentru anuntul de participare, in
misura in care informatiile respective erau disponibile in momentul publicarii anuntului de
intentie;
= anunful de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsi intre 35 de zile si 12
luni inainte de data transmiterii anuntului de participare
- in cazul unei situatii de urgenti, demonstrati in mod corespunzitor de cétre autoritatea contractants,
perioada pentru depunerea ofertelor poate fi redusa, dar nu poate fi mai mica de 15 zile de la data transmiterii
spre publicare a anuntului de participare
- perioada de 35 zile poate fi redusi cu 5 zile in cazul in care acceptd depunerea ofertelor prin mijloace
electronice, in conditiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice

h)adresa la care se transmit ofertele

i)limba sau limbile in care trebuie redactate ofertele

j)perioada de timp in care ofertantul trebuie si i5i mentind oferta valabild;

k)criteriul de atribuire a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

2. Prelungirea perioadei stabilitd in anunful de participare sau in | Serviciul achizifii, planificare
documentele achizifiei pentru depunerea ofertelor de participare | resurse, management contracte §i
(dacd este cazul)’ marketing

Durata prelungirii perioadei previzute mai sus nu poate fi mai mica de 6 zile, respectiv 4 zile in situatiile de
urgentd demonstrate corespunzitor de autoritatea contractantd, previzute de art. 74 alin. (3) din Legea
98/2016, termene care se calculeazi de la data transmiterii informatiilor suplimentare i pand la termenul
stabilit pentru depunerea ofertelor.

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing/

Compartimentele de specialitate

3. Solicitdri de clarificdri/raspuns la solicitdri de clarificari

Publicarea rdspunsurilor insotite de intrebarile aferente la adresa de internet la care sunt disponibile
documentele achizitiei, cu cel putin 10 zile, respectiv 5 zile in situatiile de urgentd demonstrate in mod
corespunzitor, previzute la art. 74 alin. (3) din Legea 98/2016, inainte de termenul stabilit pentru depunerea
ofertelor de participare, fird a dezvilui identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarile
respective.

4. Semnarea declaratiilor de confidentialitate si impartialitate Comisia de evaluare

5. Deschiderea ofertelor Comisia de evaluare

- intocmirea Procesului-verbal de deschidere a ofertelor si publicarea acestuia in S.E.A.P. - in cel mult 1 zi
lucrdtoare de la deschidere, in care se consemneaza:

~ modul de desfisurare a sedintei

= aspectele formale constatate la deschiderea ofertelor

= elementele principale ale fiecirei oferte

= lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte
- solicitarea de clarificiri, in termen de o zi lucritoare de la data-limiti de depunere a ofertelor, privind
eventualele neconcordante referitoare la indeplinirea conditiilor de formd ale garantiei de participare, precum
si la cuantumul sau valabilitatea acesteia, acordand ofertantului un termen de 3 zile pentru a rispunde la
solicitarea de clarificare, sub sanctiunea respingerii ofertei ca inacceptabild

6. Evaluarea documentelor D.U.A.E. §i intocmirea Procesului-verbal
de evaluare D.U.A.E.

- evaluarea documentelor D.U.A.E. Comisia de evaluare

- intocmirea raportului privind solicitarile de clarificari

2 1n conditiile art. 153 din Legea 98/2016
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- solicitari de clarificiri/evaluare rispuns la solicitdrile de clarificari
(daca este cazul)

- Intocmirea Procesului-verbal de evaluare D.U.A.E.

7. Evaluarea Propunerilor tehnice §i intocmirea Procesului-verbal de
evaluare tehnicd

- evaluarea propunerilor tehnice.

- intocmirea raportului privind solicitérile de clarificari Comisia de evaluare

- solicitdri de clarificari/evaluare rispuns la solicitirile de clarificiri
(daci este cazul)

- intocmirea Procesului-verbal de evaluare tehnici.

8. Evaluarea Propunerilor financiare si intocmirea Procesului-verbal
de evaluare financiard

- evaluarea propunerilor financiare.

- intocmirea raportului privind solicitérile de clarificari

- solicitari de clarificiri/evaluare rispuns la solicitarile de clarificari | Comisia de evaluare
(daca este cazul)

- Intocmirea Procesului-verbal de evaluare financiari.

- solicitare documente justificative D.U.A.E. ofertantilor situati pe
primul loc/primele trei locuri (in cazul acordului cadru)

9. Evaluarea documentelor justificative D.U.A.E. solicitate in etapa
anterioard si intocmirea Procesului-verbal de evaluare D.U.A.E.

- evaluarea documentelor justificative D.U.A.E

- intocmirea raportului privind solicitirile de clarificari Comisia de evaluare

- solicitdri de clarificiri/evaluare rispuns la solicitirile de clarificiri
(daca este cazul)

- intocmirea Procesului-verbal de evaluare D.U.A.E.

10. Intocmirea Raportului procedurii si transmiterea comunicdrilor

. s Comisia de evaluare
privind rezultatul procedurii s

- intocmirea Raportului procedurii intr-un termen care si nu depiseascd 60 de zile lucrdtoare de la data-
limitd de depunere a ofertelor

- informarea tuturor ofertantilor participanti cu privire la deciziile luate in ceea ce priveste:
- rezultatul procedurii,
= atribuirea/incheierea contractului de achizitie public /acordului-cadru,
= motivele care stau la baza oricirei decizii de a nu atribui un contract, de a nu incheia un acord-
cadru ori de a relua procedura de atribuire, ct mai curdnd posibil,
dar nu mai tarziu de 3 zile de la emiterea deciziilor respective

- comunicarea privind rezultatul procedurii cuprinde:

= fiecdrui ofertant care a prezentat o ofertd inacceptabild sau neconformi, motivele concrete care au
stat la baza deciziei autorititii contractante;

= fiecdrui ofertant respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei de respingere a ofertei
sale;

< fiecdrui ofertant care a depus o oferti admisibild, dar care nu a fost declarati cistigitoare,
caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor desemnate castigatoare in raport cu oferta
sa, numele ofertantului céruia urmeazi s i se atribuie contractul de achizitie publicd sau, dupd
caz, ale ofertantului/ ofertantilor cu care urmeazi si se incheie un acord-cadru.

Serviciul achizitii, planificare
resurse, management contracte §i
marketing/

Compartimentele de specialitate

11. Semnarea contractului/acordului cadru - in termen de 11 zile,
fncepind cu ziua urmditoare trimiterii deciziei de atribuire a
contractului cdtre ofertantii interesati

12. Publicarea, in S.E.A.P., a unui anunt de atribuire in termen de 30 | Serviciul achizitii, planificare
zile de la data incheierii contractului de achizitie publicd/acordului- | resurse, management contracte i
cadru, precum i orice modificare a contractului/acordului-cadru. marketing
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Nr.
crt.

Structura

Responsabilitatea

Observatii

1

2

3

Serviciului achizitii,
planificare resurse,
management contracte
si marketing

- elaboreazd sau, dupa caz, coordoneaza activitatea
de elaborare a documentatiei de atribuire si a
strategiei de contractare, pe baza necesitatilor
transmise de compartimentele de specialitate;
- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate,
astfel cum sunt acestea previzute de Lege;

- aplicd si finalizeazd procedura de Licitatie
deschis3;

- constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Compartimente de
specialitate

- transmiterea referatelor de necesitate care cuprind
necesititile de produse, servicii si lucrdri,
valoarea estimatdi a acestora, precum si
informatiile @ de care dispun, potrivit
competentelor, necesare pentru elaborarea
strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru;

- transmiterea, dacd este cazul, a specificatiilor
tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art. 155
din Lege;

- in functie de natura si complexitatea necesititilor
identificate in referatele previzute mai sus,
transmiterea de informatii cu privire la pretul
unitar/total actualizat al respectivelor necesititi,
in urma unei cercetiri a pietei sau pe bazi
istorici;

- informarea justificatd cu privire la eventualele
modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde
cauza, motivele si oportunitatea modificarilor
propuse;

- transmiterea documentului constatator privind
modul de indeplinire a clauzelor contractuale.

Compartimentul
Financiar-contabil

- informarea cu privire la fondurile alocate pentru
fiecare destinatie, precum si pozitia bugetard a
acestora.

7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr.
ert.

Data
editiei

Data Descrierea

Editie Revizie paginii conducitorului

reviziei modificirii

Nr. Semnitura

modificate microstructurii

1 2

7

3 4 5 6

WIN—|e
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8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Numele si . . . .
Nr. Microstructura prenumele fnlocuitor sau Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. sefului delegat/imputernicit
microstructurii Semnitura | Data Obs. Semnitura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Difuzarea procedurii operationale este realizati in format electronic.

9. FORMULARUL DE DISTRIBUIRE/DIFUZARE

Nr. Scopul difuzarii Microstructura/ Data difuzirii
Crt. Persoana ,
. Serviciului achizitii, planificare resurse,
1. | aplicare . .
management contracte si marketing
2. | aplicare Compartimente de specialitate
3. | aplicare Compartimentul Financiar-contabil
4. | aplicare
5. | aplicare
10. ANEXE

Anexa nr. 1 - Grafic “Etapele Procedurii de Licitatie deschisd”
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MINISTERUL APARARII NATIONALE
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Nr. din

PUBLICARE
ANUNT DE
PARTICIPARE

/12 gile
CLARIFICAR] ————|

10/5 zile (urgente)
[RASPUNS CLARIFICARI—

Anexanr. 1

ETAPELE PROCEDURII DE LICITATIE DESCHISA

'RELUNGIRE PER. DESCHIDERE

DESCHIDER

E
PROCEDURA

Cu minim 6 zile/d zile (urgenfe) DESCHIDERE
PROCEDURA
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SEMNARE
CONTRACT

ANUNT
ATRIBUIRE

30zile







